17 bis 19 per Std.

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)

(358)

© standort: Beckum Anstellungsart(en): Arbeitszeit: Gehaltsspektrum: Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Stellenziel - Dein perfekter Job

€€ Passgenaue Personalvermittlung

©© Erfolgreiche Platzierung von Fachkriften

©© Forderung der Mitarbeiterzufriedenheit

©© Aktive Unterstiitzung der beruflichen Entwicklung

Perspektiven - Deine Zukunft bei uns:

©© Berufliche Entwicklung und Karrierewachstum
Méglichkeiten in verschiedenen Branchen

©© Unterstiitzung bei der beruflichen Neuorientierung
©© Stabilitit und Sicherheit

©© Verantwortung und Perspektiven fiir Mitarbeiter

Verwaltungsfachangestellte, Verwaltung, Personalvermittlung, Beckum, Karriere, Stellenangebot

Verstarke unser Team als Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) in Beckum und profitiere von vielféltigen
Entwicklungsmdglichkeiten.

Ihre Aufgaben

€@ Unterstiitzung der Verwaltung in organisatorischen Belangen
€€ Bearbeitung von Antragen und Anfragen

€@ Erstellung und Pflege von Dokumentationen und Berichten
©© Mitwirkung bei der Planung und Durchfiihrung von Projekten
©© Ansprechpartner fir interne und externe Stakeholder

lhr Profil

©© Abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungsbereich oder vergleichbare Qualifikation
QOO Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung von Vorteil

€@ Sicherer Umgang mit MS Office und Verwaltungstools

€@ Kenntnisse im Verwaltungsrecht sind wiinschenswert

lhr Profil

€@ Hohe Serviceorientierung und Teamfahigkeit
€@ Selbstindige und strukturierte Arbeitsweise
©€© Kommunikationsstarke und Empathie

©© Zuverlissigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Benefits - Deine Vorteile bei uns:



©© |Inhabergefiihrtes Familienunternehmen

©© Langjahrige Erfahrung in der Personalvermittlung
©© Makgeschneiderte Personalvermittlung und -beratung
€©© Kostenloser Beratungsservice

€@ Transparente und ethische Arbeitsweise

€@ Partnerschaft auf Augenhdhe

€©© Individuelle Betreuung

©© Langfristige Zusammenarbeit

Rheda-Wiedenbriick

Wasserstralle 36
33378 Rheda-Wiedenbriick

Telefon: +49 5242 9079409
Website: http://www.global-personalservice.de/

Abteilung(en): Befristung: -
Befristungsgrund: Art(en) des Personalbedarfs:

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe:



	Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)

